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ITM Mandat M2 Stundensätze 
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Allgemeines 
Das Programm ITM Mandat M2 biete eine umfangreiche Funktionalität im Bereich der 
Stundensatzverwaltung für die Fakturierung an. Damit können die in der Praxis oftmals 
auftretenden unterschiedlichen Vereinbarungen mit den Kunden über die Honorarverrechnung 
festgehalten und bei der Leistungserfassung automatisch richtig vorgeschlagen werden. 
 
Die folgenden Ausführungen zu den verschiedenen Stundensatz-Varianten gelten nur bei der 
Auswahl „Personalstundensatz“ in der Firmenverwaltung. 
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Priorität der verwendeten Stundensätze 
Die Stundensätze können an verschiedenen Stellen im M2 definiert werden. Grundsätzlich können 
Sie davon ausgehen, dass die Stundensatzdefinition der Hierarchiestufe 4 immer definiert ist und 
somit zur Anwendung kommt, wenn keine weiteren Definitionen in einer anderen Hierarchiestufe 
vorgenommen wurden. So können Sie beispielsweise einen einheitlichen Stundensatz für einen 
Sachbearbeiter definieren, welcher für alle Mandate und alle Tätigkeiten gültig ist. Sie haben aber 
auch die Möglichkeit, Stundensätze für bestimmte Tätigkeiten gezielt anzupassen.  
 
Wenn Sie die Stundensätze an mehreren Stellen im M2 definieren, so werden diese nach den unten 
definierten Hierarchiestufen verwendet, beginnend mit der Stufe 4. Wenn Sie also sowohl einen 
Stundensatz für ein „spezielles“ Mandat als auch einen Stundensatz für den Sachbearbeiter 
definiert haben, wird M2 bei diesem „speziellen“ Mandat den Stundensatz des Mandats und bei 
allen anderen Mandaten den Stundensatz des Sachbearbeiters verwenden.  
 

Hierarchiestufen: 
1. Stundensatz pro Mandat, Sachbearbeiter und Tätigkeit 
2. Stundensatz pro Mandat 
3. Stundensatz pro Debitor 
4. Stundensatz pro Sachbearbeiter und Tätigkeit 
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Stundensätze pro Mandat, Sachbearbeiter und Tätigkeit 
Sie können in jedem Mandat für jeden Sachbearbeiter einen individuellen Stundensatz erfassen. 
Bei jedem Sachbearbeiter können Sie zusätzlich für jede Tätigkeit einen separaten Stundensatz 
bestimmen. 
 
Den Mandatsstundensatz legen Sie im Register „Detail 2“ im Bereich „Mandate“ fest. Sie finden 
die Mandate über das Symbol „Mandate“ in der Outlook-Leiste oder über folgenden Pfad: 
Programmfunktionen | Mandate | Mandate… 
 

 
 
Mit der Schaltfläche „Neu“ können Sie einen neuen Stundensatz pro Sachbearbeiter / Tätigkeit 
erfassen. Mit „Aendern“ können Sie einen bestehenden Stundensatz anpassen und mit der 
Schaltfläche „Löschen“ kann der Stundensatz gelöscht werden. 
 
Mit der Schaltfläche „Einfügen“ können für einen Sachbearbeiter alle Tätigkeiten mit einem 
Standard-Stundensatz übernommen werden. 
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Stundensätze pro Mandat  
Wenn Sie einen Mandatsstundensatz festlegen, wird für alle Tätigkeiten und alle Sachbearbeiter 
der festgelegte Stundensatz dieses Mandates verwendet. 
 
Den Mandatsstundensatz legen Sie im Register „Detail“ im Bereich „Mandate“ fest. Sie finden 
die Mandate über das Symbol „Mandate“ in der Outlook-Leiste oder über folgenden Pfad: 
Programmfunktionen | Mandate | Mandate… 
 

 
 
 
 
 



 
 
ITM Software-Knowhow 

Seite 5 
ITM Infor-Tele-Matik AG, Industriestrasse 651, FL-9492 Eschen 

Tel +423 277 17 17, Fax +423 377 17 18, Mail itm@itm.li, Web www.itm.li 

Stundensatz pro Debitor 
Ein Debitor kann mehreren Mandaten zugewiesen sein. Sie haben daher die Möglichkeit, den 
Stundensatz über den Debitor für alle Mandate des Debitors festzulegen.  
 
Den Stundensatz für den Debitor können Sie im Register „Debitor“ im Bereich „Adressen“ 
einstellen. Sie finden die Adressen über die Outlook-Leiste oder über folgenden Pfad: 
Programmfunktionen | Adressen | Adressen… 
 

 
 
 
Beispiel für einen Debitor mit zwei Mandaten 
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Stundensatz pro Sachbearbeiter 
Den Stundensatz für einen Sachbearbeiter definieren Sie im Bereich „Personal“. Der hier 
angegebene Stundensatz wird für alle Mandate verwendet, ausser Sie legen in einer höheren 
Hierarchiestufe einen anderen Stundensatz fest. 
 
Wenn Sie den Stundensatz ändern, werden die Stundensätze für alle Tätigkeiten angepasst. Diese 
Anpassung wird ab der nächsten Leistungserfassung sofort wirksam. 
 
Mit der Schaltfläche „Bearbeiten“ können Sie den Stundensatz für eine bestimmte Tätigkeit 
verändern. Durch die Schaltfläche „Standard set.“ werden die Stundensätze der noch nicht 
fakturierten Leistungen angepasst. 
 
Die Sachbearbeiter-Einstellungen finden Sie über das Symbol „Personal“ in der Outlook-Leiste 
oder über folgenden Pfad: 
Programmfunktionen | Personal | Personal… 
 

 


